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A1 3ipe. Presidenti deglt

Crdind  Professionali,  dei Collegzi,
delle  Associazioni di Catcgony €
della CC ILAA,

Ogpentn: portale Albe CTU ¢ periti_clenco nazionale

A partire dal 4 geunaio 2024, con 128 del 4 agosto 2023 n 1040 & stalo iomrowdotio
il Fortale Albe TTUT & peritl & 'clenco nuzionale. In sintenia con I'gvoluzione nommativa
degli wlirmi dieci anni. che ha foriemente promosso la dipitalizzazione nel campeo della
Giustizia, il Portale agevolerd 1a gestione clettronica degli clenchi. semplificando Iaceesso
ai dati vigaardanti 1 consolent teenici serithl nei vari Alb circondariali.

Recentemente, il Ministern delln Giustizia ha diffuso 1o cireolave no 358 del 13
divembre 2023, nella quale, tichianando lo disposizionl normative pertinenti. sono siale
dettaglise 1e procedure per Mscrivione all'Albo inlomnatice.

L art. 10 DM, del 4 agosio 2023 oo 109 del prescrive che “Colero che alla datn &
catrate in vigore def presente decrelo sono gil BRoviitl alifalfn mantengono [Mscrizione g
presson eliicdere di eysere inserii in unn o pif settori Jf speclalizzazione della categoria Hi
apparienenza o §i wna diversa categorio, altegando ail'istanze we dieliiarazions soslivea
counitenente le indicazioni @ tal fine rickicste dall'orticofe 5, commi 12 2, e 1 titelil &
documett niili o dimeoserare i possesse ool requisin o cwl allaricode 47

Come previsto da cireolare ministeriale del 13 dicembre u.s., dettn zdempimento
dovri svvenire entro il 4 inarzo 2024 1manite I puovo Porale.

Liscriziene al lotale & pecessaria anche per coloro 1 quali risulting gid 1sgritti
all*Albo 1) ¢ periti del Tribunale di Calania, nonostante Wy stesso sig staio it [omiatizzat

oia dal 2018,

Fer colore i yuili desiderine presentsre una domanda diiscrizione per la prima
volta, sono previste due finestre temporali annnalic dal 17 marzo al 30 aprile ¢ dal 17
serembe al 31 ottohre secondo 1'att, 3 comma 5 del DML ded 4 agosto 2023 w105




Per utilizzare il servizio, & neeessatio accoders al Portale dei Servizi Telemarivi del
Ministero della (iustizia e selezionare 1l bux relative al Portale Albo CTU, periti ed clenco
naciohale, cffcttuamle M'accesso cun Ja propria identith digitale,

%1 allepa ally presente il DML del 4 agoste 2023 n. 108 ¢ il “maorale wlenle
candielatn ' del Ministers della Giustizia.

Al fint i una mighvre & piin compleia collaborazione con Je autoritg giudiziaric, si
rappresenta cho $onu sempre pill NUINETrose ¢ frequenti be comunicazieni di riningia alle
nomine di CTU e periti, Pertante, & opportuno che Uinserimento agli Albi CTU ¢ Penu sia
richiesio solo da professiondsti cfetiivamente disponibill a espletare Tincarico che potrebbe
cssere oniterig,

%1 raccomanda la massima diffusions della preseate nota, comprensiva degli
allcgati. n ciascune dei professionisti igerintl agh Ordind Irofezdionali, Collegi, Associazioni
i Cateporia € COILAA, in indirizzo.
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1. PREMESSA

Il presente docoment descrive o operaioni necessarie ab candidato per ks preszmazione della
domunda di igcrizicne, per U monitomggie della e di istruttoriy & per iLmonitoragpin dellscrizione
stessi nonché delMiter di sventuali vicorsi agraverso otiliceo dell*applicative per la geslione di Albi
cd Elenchi.

1.1 PREREQUISITI

Il sistema imlommative di gestione degli albizelenchn assicura I"identilicazione dei sogpetll legitfimati
all’uze mediante onu procedura di autenticaziene fortc. A tal fine T'aulemicazinne al sisiemo
informative avviene wilizzando il prevists sistemz di autenticazione fogte aitraverso Limpiego di un
Token critingrafico {smart cord, USB key o altre dispositivoh oppure di SPILL

2. ALBI ED ELENCHI - CANDIDATO

Il candidate pud accedere al sistema tramite i} link prosente nell” Area Servizi smto la vive Potale
Albo <10 del Poctale dei Serviz Telematicn hipadipst nisiie i, il

1| sistena infarmstivo i gesiione deglh albifelonchi assicum I'identiticazions dei soppatti legittimat
allPuse mediente una procedura di aulenticazinne forte. A fal fine 'amenticazione al sislema
iffrmative evviedse utilizzande un Token erittoprafco {smart card, TUSE key o aliro dispoziliva)
appure XFIC.

Al pritho accesso il gistema richisde la conferma i aleuni dinl snovrafict estratti della smart card
appure restituiti 31 provider SPLD o seeonda del lipo di autenticaeione, aonche informasivol inerent
alla sele del damicilio protessionale.
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2.1 ACCES50 AL SISTEMA

8i pud acceders ul sistema ramite Iy proprie identits digitale, dopa aver cliccato =l pulsaing
“Accodi™, sceglicode um delle opeioni dispanibili;
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*  {7IF (Carta d' ldentita Eletironica), utilizzands wn letters di smuecl card = |7 pplicisione
desltop oppure il propria smaclphane sbilitanda 1'interfaccia MFC;

»  CMS, 5esi @ in posseseo di U smact card: ¢ollegzandn la sroart cord al pe, sclegionanda il
certificalo ed mnserondy il celadve codiese PIM.

Il F'urtale utilizza le inlormezeni idemifcatve del sopeetts por pocedere alla tabella depli utenti €
viswalizzare il meau delle fanziomalite definite nel Portale o relativa al suq puedibu.

2.2 REGISTRAZIONE DEI DATI

Al priccer veeesso jl sistemu cichicde I conferma Ji aewnd dati anugrafici ceiratm dalln smart card o
restiti simile il provider SPID o secouda dal tipo di iutenticaziones wrilicoata, nonche eformazian;

ierenti alla sedy ol domizilio prefessionale.
Albied Llewchi - Funuale Udznnee Coydidate

Versiom: n® L0 del 3 27211
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Chuesto mensanisme & stato ieato per consentirg al candidsto di visualiceare le infornipzion trapiate

ne] sislemnu e di verificare 'csattezan di quanto esirattn dalls smart cond o comunqgue dal dispnaitivo
wkilizcala,

Fintanto che il candiduto non avrd convalidato | dati della cegisirasions, polr@ seyvTecavers, tWcio
mochicare, 1 poopn dari.

Il modulo dari da compiliane per etfetivan: la registraziones dohieds [ Sepneari infonmazion:
Cornime

Mome

Diata di nascila

Sessn

| .wirgo di nAarcits

Codice fecale {non sard possikile modificarlo)

Indinizzo di posta clewronica {eenilica non sara phasibile modificarlw)
Fesidenza

. Domicibio professionals

). Bescapiri

11, Comsenso al rafamento dei dati personal

P W s b=

Segue schermata disponibile dopo jl legin:
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2.3 MENU PRINCIPALE

Dopo I3 maschers di acquisizione dei dati previst per b cegistriczicne e dogea 1] Iogin il sistcona attiva

Ia seguonts maschera del menu pAncipale:

r—__-@ulam daka ELania
ST T AT A et

F=tlonc A1k2 elenchl ETiE e altn ausillas ©
L e ol DaTiy - ot X-pagl OF Ve nlDEAH

i} =. : g .

Sy n U

Mella schemoata soma disponibili 1 seglenti maceo menu:

Compilaziots della dommnda
lscriziceni

Camuniiazan

ImpostezionE

Suppanio
Esci

o & & & X

ol LY
Fe T AT

Pir avviare lu compilazivne delia domando neercare le demands ¢ aftetiuare cvenuell inlegrazieni
alle stesse selerionme [ voce del menn "Compilamions della domanda ™ dalla sleasa seziong, &
seurlito i una ticerca, & possibile consulizoe 11 detiaglio di una domand= 263 cicata.

Fer visualizzrarce Le iserizioni od 11 Ioce relative staio selezionace la voce del el “veriziome™.

Por visualizrare be comunicaziond inviste dal Trbunale e il loro relativo dettaelio selerionane 18 vooe

del movery U omenicaziani.

Per modificarsivisnaliczars le iroportazioni inserile durants la registrazione efo cambiare io lingus

selezionare la voce del nuenu " lapmstesion”

Per wisualiz=are te domands freguenti (FACH ed il loro relative detiaplio, ¢ il Manuale wienle,

selezionare la vooe del meoo “Stppartc’,

Albi o Elenchi = Manual: Uiznee Loandidaeo
Versione of | el 4023
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2.4 MENU COMPILAZIONE DOMANDE

Effetiate Paccesso sl sisteraa, @l candidato dovrd eompilare lu domanda di panccipazione in tutte le
sue parti, i toineers madata secondo wn modello incrementals basalo su scheds (oad.r: sizand, Chzmi
sehla rugpruppa I infotimasiond cootenute por argomente. I candidatn daved digitare oppore
zelezionane futte le informarioni conimsscinate comg obbligaturie mentce potrd oneilere quelle
vontrassegnate coie Racollative. Non sard possibily passare ella schoda successiva fintanta che non
stand slall compilali tutti | dail ubbligatori. Sard possibile modificare i dati ingeriti nelle schede fing
a guando la segretetia non premde in carico, cambiamdo la stata detla domanda da “irvizia” a “in
be voruzione”.

Si fa presene che ba possibility di presentan: nuove domande & subordinata all'apertra Jei tecmin
wmporeli previeti dalla legpe. Pertanto, se £ cercherd di compilae won ovove domanda al di o &
fali period, I'ulente vermd avvizalo du un oppotons messapgio di emore & nen pol procedere. Se
invece Putente Jesiderare continuare o completare dopo le chivsurn dei suddett) termini la
compilasime di una domsamla iniziata prima i 1ali scodenze powa tarle, rma non potrd finalizzare

Vinvia Jella domunda (par. 2,4.9), né procedere alla verifica del pagamento del bolle welematica (par.
i)}

Diopo aver selezionato b tipologia di dowamda (CTUMPCE), le schede che costiniseon la domanda
i perleciparion song le sexuentic

Dati anagrafici (salo visualizzazione acquisiti w fase di repLsirazions)
Curriculum Yitag

Aclezione del wrhunale

Ldchiarazione se gig presente bzl albe elencg caracew

Cateparie e specializznzioni

Bequisiti

Mllegrat

Ricpulogu

Firme digitile ¢ invie domarda (1o siep & prescite sole nel cass in i =i effetil Taccasso
fairate CHE)

e

Sclezionando il menn * Compilacione detfa demanda™ & attive Ja schoomata che consente dj snpilare
Ia domanda.

EILEr T IILT

Garllara D), @ crikt] CRd € Wbl suglbn
i LHA -k 5 JRTET  PNTER =

=g T E

n T T P ey e e e e T
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Segue schenmala dispanibile dove & passibile selezipnare la tipalogia di domanda che sidesidern
inviame:

ALy sl Elcozhi - Maqpal: WHenee ¢ apndidaio
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Dope aver selezionaia 1a tipologie & puessibile, cliceand sul tsto *compiie fa dotanda”, acoelere
alle schede snecessive dove € possibile visualizzare ¢ inserre 1 dac de]la damande.
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2.4.1 Dati anagrafici

La prima paging & disposicions per la compilazione della domanda contiens i dati anagrafici
memocizzati al prime accesso s'v medificati in wn secunde moments mediane Nutilizee della
funzione lmpostazioni — bodilica duli pecionali (¥edi 2131 Meww Teospuestazanni — Madibicg dati
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2.4.6 Requisiti
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2.4.7 Allegati
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Cliccande sul tasto eamgedoter o domnando” il sivtema sitiva la scheemara par By eonfz i,
Cliccande sul tasie “indiziea™ il sistema attiva |2 schedy precedente.

Leampi " Puhblice diperdente dal™ ¢ “Pabblico diperdente con gealiffcn™ seno prescin sola nel caso
n cul veneano valerizzan nelle stop 5 di compilasione demanda.

S¢ sl elfettuaal Jogin tramite SPID, nella parte finale della paging companri un link da cui & possilile
searicare Ia domanda appeta vistalizeala.

W pulsante “Complels lu domanda™ sard snstimite dal pulsanle “Tnvia lu domande™, in quonte il legin
tramite SF[D & couiparatn alla [irma della domanda stossa che doviclibe esgere eflvituate nello pagina
sucosseiva {2.4.7 Firma dimitale ¢ invig della dormandal
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2.4.9 Firma digitale e invio Domanda

Mel caso & ulenie pon aulcnticate tramite SPID, per poer effetare Uinvio della domanda, sara
necessario completare questolimo step, o oquahia 11 sislema, dopse aver contermate, atbvecd b
pnerle scliemnata i cul s deve efforuare Io zcanco del PODE della dumands, fieroare I damanda

appeni 3canicata (extia procgdera) & insenre la domamla [omata nel sistema
Firrna dightale & Invlo dalla demanda
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Cliceando sy “scarica PDF i firmare” & passibile salvarg in locale it PDT della domanda,

Cliceando su “yeegl fite” & pussibile atvaverso ba navigasons del percorso selezionare il file T'OI
della domonida fifmate dignalmenle e precedeniemente SCATICARD.

Cliccandn sul tasto “dimvia o desanda” 1] gistema attiva Ia scheda di confermi,
Cliccanda sul tasio “indicsrs" Ul sistema attiva Ja scheda precedente.

Albi od Elenihi = ¥ansale Ueznbe ©amd Bl .
v n© LS ded 101 120235 24

o e E




gﬁm bt ﬁmﬂ-ﬁﬂm

S ohatvnents AL g e elriateie, st Fosromendt o st Fhapnry
LBirtdons Tt et § Fhiawed Fopssrtivn Wb tisvods

egus xchermata con L Ficliesty Ui conferma:

st 3o TV BRIl e T
] T{ﬂi:l-ﬂ'{'rlf =1 s dma i ARl ok
ai e i - Do e
At e :
T

Ll

A cuntemma avverala i sistema wma al menu principaie.

LBlhi el Elencki — Magpale Uesnbs O and'y:lans
Wersiong " 15 del 111221020 1

30




Aonistore dotte Cowstivea

pmabiampris wack' Crponicarvions Tinsisezsin, s’ Frrscraes o win Fovewrs
EBivrstorn Trrmmrads A ¢ LA ,@&mnn'ﬁhﬁuﬁ

2.5 MENU RICERCA DELLE DOMARNDE

Il condidato pud effetiuars 1o ricerca delle domuonds inseons el 2iglemna,
Por fa funzione sono disponibili 1 sepuents Gltn tipologia di albo 2 data di greazione.

Gestione Albi, elerchi ©TU g altri adsiliard

Compal una nucradorardz
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Cliccandn su *Hicerca™ U sistema restiluisee la lisia con le domande prosent ngl sistema.
Clicvando su " Azzera campd il sisten cipulisee 1 il della rieetca.

Fer opni domands presente nel gistoma ¢ possitile eseguice ua seric di operazioni seleconabili dalla
colonna “Azeni” della lsa,

Seeue griglia con le operazion dispombali:
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Opcrarione TrezitlZhnine

a | “ﬂ!ﬂ"’!‘.*'i“.'ﬂa.] Permerte di visnalizzan: il denapliv delle domanda

. Permatie di terminare la compilazions dolla domanda se il
r g | Termina compilszione demanda ] candidato non by erminate la compidazione in corse d' opem.

- — : = ) ) . .
iy | Firma digicaipyenke la dornadeta . Pormacile di firmsare Ja domand: == i candidato ha intcronkto
I comnpilazione prima della fitma,

Pecomentz di allivare la procodors ner il pagamento del bullo
{12 fupzZiane & dispombile dopo la finna della demanda).

= |Fagamente telerration del b:-l.l.n»—_l Attenzione In funzivne & disponibile sole per | cand [dati
che hanno dichiaralo di non esscere gid iscritti al reglsoa
cartacen. {Yodi 2.4 TMapamento Bolla)

Permette di aitevare la proceduea par invio dells domanda
Atlenrione la funzione & disponibile dope La lirma digitale
o [ iﬂm delln domunda per i candidati ¢le hanno dichiarato di

essere gl iseritti al registno cartacen. Altrinenti ¢
dispuenibile dapo il pagsinento del bollo,

& | Cancells domanda | Permelte di cancellare 12 donanda.

A seguitn di od richiesta da pane della cotunizsions durante
la valutazione della domands; permette =5 candidac di
integeare [n documentarione della domind.

(Vedi 2.8 Integragion: damanda)

L+ . Fteg Farine damanda-

Feredle dialtivare la procedara per il pugamenio della tassa
di concessione govemativa (la fancion: & disponibile dopo
W | Pagamento Lassa pavernativa ] I"aceoalimente della domanda, anche paceinle).

; T Attenzione 1o funzione & dispanibile solo per | candidat
clie hunno dichiarate dl non essere gis ixerfili ul registro
cariacen & ¢he non risultang ahecors iscritti all"zlbo
cleftronico. 1Vedl 2.9 Pagimena tassa govemativa)
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268 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO DOMAMDA

Cliccandn 20 “tenaglio domanda ™, disponibile nella coloena “Azioni™ della lista delle domande,
[itents viens re dreciomio w una schermata contenchte infamazioni di dedtaploo della domanda.
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I pannella **daysierd imfrmezions * pub essece apecle per oonsultars dati ancora paa speciici quali
lw lista degli allegati preseniati, |a Lista Ji eventuali ticorsi, iter depli st i lavenazionc attraversati
della domanda, s= presenu, note di accompagnamento del respimpiolette o duc link altraverso cul
ceanicire I domanda Arimacs ¢ il comiculom witae compilato vamits i1 wizaed.
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L'wons @ pormetie di visualizzare i dati di un singnlo ricorsa.
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2.7 PAGAMENTO DEL BOLLO

Cliceando sy *Paygeerense ofemadion del fuaflo®™, dispongbile pella volonma axcdom™ della lista delle
dumande, 5i attiva 1a seguenie mascher:
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Selexiomare il contenule del carmpe “feeproi fash) detla domarda” o wtilizzar]o per 1l pagameano
del balla te]lematica,

Cliccando su “soeell fle®™ & pessibile attaverse 1a navigazione del percorso selecionare 1 Ole con la
ricenula del pagamenno,

{liccando sul tastn “Caricer fo riceaeta® 1l sistema attiva 1a scheda di conferma ¢ dopo la conferma il
astema salva lo nicevia.

Chccando sal s “irdiorre™ il sisezme attiva la scheda precedunte,

Attenrione la fanzionalits & dispooibile sano per |e domande nelle quali il candidala ha dishiatate di
non cssere il bsecilio nell*aiuale albo canaceda.
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2.8 INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA

Cliccando su - fregrarione della domandy™, eventuahnente disponibile rella colotina  Azivni™ dellu
lista delle domands, s ailiva la segusme maschong.

integradiang della domanda par udbenzs
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Cliceimnlo s Caricn Aflegar™ é possibile siraverso la navigricns del percarsa sclomignane il Gle
PDF con le indeprdiomi riclijesie.

B possuno CAricare o o pio allegac per !integrazione,

Dopn aver selecionatn a pilt hegsti ¢ possibile eliminneli cliceando sl bullons “Elinia Allemar
Sedorionari”, '
Cliceande sull’icona del download & possthile visyalicears il documento allggarn.

Cliccandn su] wsto “invie Frteprazions™ il sislema atliva Lo scheda di conferma e dope [a conlarma
salva i datl nel sistenn,

Cliccunda sul tasto “firdieea™ il sisiema attiva a scheda precedante.
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289 PAGAMENTO TASSA CONCESSIONE GQUE RMNATIVA

Cliccando su "Pagamenta sasia govermativa®, disponibile aclla colonma “Amonn” della lista dells
damande, 51 attiva la sepoenls iaschora:
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Cliceanda g1 “Cierera avvisa™ o conlemmandy U messapeiv che compana in pegr-up, viene 4peTid una
posizione debitoria con FagoPA ¢ vieng, quindd, peneimie o scaricalo Pavviso di pagamento in pdE
per g nee, da esibiee presso un Prestatere di Servizio di Pagamearn [PSP) a sua seclta,

L R B e R T T o e
e kUL L2 e el
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Sparira quindi it pulsante “Gorere avvisa”™ ¢ gampannd il pulsante “Ferriog g semermio’,
cliccanda sul quale Putente pud suaricars ["avviso di pagaments precedantements g2 nerath em valta
che ne ha fecessits.
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Cliccundo sul tasto ™ Ferifoo stute pagamente™ j| sistemi veriAchers, previaconlerma del messapmio
che comnpanird in pop-up, 1o stae del papamentn della tassa di concessinne govemalivi consaliandn
i sistemi di pagamenlo welemation di Pagolta.
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Se i sighernt di pagamcnto 1elermalice di PegePA comunicheranng chc il papimentn & slatn il nato,
In demanda pagserh automaticamenie alle steto “Tassa pagna” e 1 utenic riomec nella dashboard
contenends Pelence delle dumande, altrimenti Lo stain della domanda non subirs modifiche.
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Da natare che periedicamante il sistemn verifica in selomatico lo staw ded [PAZAtLEnL, pertanio sard
pezsibile che "utente non deliba richieders manualinente una verifica cliccando sul suddene palzante,

Quando il sistensn apgiornerd lo swtn del pagamento, 16 stato dellz domasda avanzcrd
aulamaticamchls.

Cliceando sl dasto “indiacra™ il sistema attiva la scheda precedente.

Adtenzione: L Tunzionalith & dizponibile zone per b= domande “aceolte”™ § *pecolie parzialnente"
nelle quali il candidane ba dichioron di non essere gia iseritto nell*stiuale g1bo cartaces.
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2.10 MENU ISCRIZIONI

Fifettualo Faccesn al sistema, 1 candidato pud visealizzare eleneo delle senziom disting per

tpolegia dialka,
| e nifpg k) CGhobelo

(TIPS P L

fiegilre dhl ¢lench CTU & Ml @i’ T L L

Salezionando il menu "Jsordzieni ' st attiva 12 scheomata che consene i visnalizzare 1a lista delle
ISC il

Cliccando sull’icona & posty sccanto atla singola iscrivione & possibile visvalizzame gh ostremi
(vedipar 217 "Wisnalizowoinne demaghio iserr ione™).
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Cliccanda su @ =i visunlicza la pagina per la richiesta di sospensione. £ possibile chiedere la
sospensione sole dell’inters iserizions, pertionte tutee le cuteprorie @ spocializzazionl SATanid
mreseleziomale e pon madificabili
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Cliccando invera s 2 si visualizza Iz paging per o dehizna di cancellazione.
L possihile chicdere L cancelluzione dell inteca iscrisione eppere la caneellaxicne dall alba di wnz o
PIO Cittogoriespesializga Zivnd.
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LUna vl eflfetiiata una icltestn di sospensione o di cancellazione, non sara pit rrasilyile presenarne
altre finehé nom sarmno evase da parle dogli el

Le iftlormuzioni relative alle nichieste di sospensione e/o di cancellacione effettuate sone consuliahili
nella sehermata di denaglio doll iserizione (vedi 2,11 “Visuulizza dettaglio LSCTiFinne™).
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2.11 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO ISCRIZIONE

La schermata mosten gli esteermi delliscrizione selezionata.

Chiccande su “Meareor informasioni™ & possihile aprire una seciong confenannts | dettagli so
eventuall sospensieni, cancellaziont. vdienze discipliner od evenleall cicoesi ciferiti all®iscrizione
selenoolata.
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Mel caso i cui, & sepaitn di prevvedinent sull’ iscrizione. siano stati Pff-*-'-?mdll wng o il ricorst,
nella schennata & presente un panneHo expandibile comtenents ba lista del ciecrsd presentoli, comme
illwstratn nella seproente figora.
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2.12 MENU COMUNICAZIONI

Effettwaty Paccese al sisema, il candidate pod viswalizzers Pelence ed 0F detrazio delle
COMUNICAZION. inviate dal ribunale.
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Sclezinnando il monu s mnioaziont s attiva 1a schemata che conscntg di visealizzare 1a lisia
delle comunicasion inviate dal oabnale.
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2.13 MENU IMPOSTAZIONI

Effetivalo Nweoeso al sizlema, il ¢andidato sttreverse i menn nnposticsioni pud visvalizzare oo
modificare § dni pecsonoli {memorizzati el sislema ol prime accessa) oppue cambiare Lo lingus
dell"applicazione.
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Selionando i1 menu “Impostrzion’™ =i allivane @ odue sotomen “Modifiee dati persanali )
“Cambio ingee™ & “Ceviiome CF

2.13.1 WModifica dati personali

Cliccande “Mindiffcn o personali™ & pegsibile visualizzare cin modificine i duti daila repizazione.
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Cliceanda su *Salva™ & possibile moditicare i dali nel sistema.

2.13.2 Cambio lingua

-

Clicecanda “Cigmbia fngea™ & possibile impostare 12 linguw di sslea.
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Dopa aver cliceala “Combia fimgna™ 50 attiva 13 sepuente i'l:ht‘lmﬂw dowee & poxsibile sclezionandw
dall'eleny rpostare la inpua.

Cliveand o su *Salva™ il sistema cambia 2 lingua.
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2.13.3 Gestiane CV

Cligeandn " Gustione CF & possibile ascedere al wizacd per cumpilare H proprio OV,

m@mmm fholda
L Fe T P T

Dropo aver cliceaiq *Cresrore OF 51 attiva |a segustes scliermata du dove & possibile accedere alle
setrsde sucoessive per viswalizzace  inserire 1 dall del propio V.

Tung il wizard Jel CV & navigabile dai link pusld in wstaa di pagina oltee che altraverso i tasti
conlinua ¢ ndistoo.

£.13.2.1 Titol di studiofOrdini professianali

Lo step consentich di indigare il proprio prado di istruzions. inssrendo uno o pii hitoli di stodio
conseguiti dopa aver cliccat ol pulsante “Ageiungi dtela™ ¢ pli ording professionali o cul si
appartiene, cliceandn su “Agcingl ordme profesvionale ™. In alternstiva s dovra selemionare il
relativa check box che indica di nom possedere aleun titolo Ui studio = di Bon appartensre a nessm)
wrdine.
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2.13.2.1.1 Aggiungy ritofo

Cliccsndo sul pulsanie Cdppfengt tiodo™ i aprird una fitestm i coi andtinno inserit:

* Tipologia titola di swdio (*) da selezionars obbligatoriamenle da ooa cambo box che
enjiiene 1 valon del grade di istruzione come Sportato sopea

*  Materia: canyw i testn lihero dove indicars [Fogrpretta dello studio

»  Titnle di studio: selezionabile da una emmbo box solo per ln denonmnazione del tola Qi studio
dr diptoma, lauren o diploma upivensitanio
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Monistore dotte Constivin

Drisstiments Lol Dipanivsncivrss Giadooiatsn. o’ Frusonats o doi Horvsci
innnterss Cssaa s s i Fhbomit Ioglsmatioi Watomn tisradi

Mome corsa i laurea: campa di teso koo

»  Senolavmiversita {*3: da indicare cbblipmoriamente. oome dellisliouin pressoe ool =i @
consegrnnilo il el

+  Bdeser indicara §] mese di consepumento selezionabile du ong combo box contanente | megi
dell'aony

« Anno (*) indicere 'anne i consepuimento, obbligatorio, sclezionabile da una combo box
contenents pli anni

+  Vorazione: permetie di inserire 13 wiszions consepuila a seanite di ollcnimente di itelo di
stucho di diplomae supaeriere a Lnivel shario

«  Check box per indicare, se presente, la lede net titole di sfodio di diploma superiore o
universitario

e Mol campo di tesbe Jibvero, dowve indicare ulterien nole
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2.13.2.1.2 Aggiungl ordine professicndie

Cliceenda sul pulste “Aggieng ordine professionale” si aprird una finesira in cui & andranna
inseTiL:
+  Ordine professionale (% o selezionare obbligatorismente da una cumlxa box che conlivn 1
valori degli oedini protassionzh
+  Luoge di iscrizienc: campo Ji testn libaoo
«  Drala dscrizione: Jdidi Jelltizerizione oll"ardine meﬂiﬁil’_‘lnﬂle
e Wumero isctizione: campo i este nomenico indicante il numere di isenizinne all’online
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Una volia insedl 1ali dati sard possibile visualizearll, modificari ed eliminarli,

1wwone presenil sulls lista

Z.13.3.1.4 Dettaglio tirplo df studio
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Chiccandy sull*icnna del Jettaghio del tiolo di smedfo si presenterdy und [inestra modale con 1 dati

precedeniements inseill avents | campt o sola o
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2.12.1.1.5 Modifica titelo df studie

Cliceando s’ icona di modifica del titolo Ji studio si presentecs una linestra modale con i camps
procedentemente caricali per pemetnte 2 mdifice
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Z2.13.3.1.6 Ehirmincrione Htaln df shudio

Cliceando sel'icony di eliminaeion si presenterd un meszaggio di avvertimanta della candellazinne
del tiolo di studio seleciondte
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2.13.3.1.7 Medifica ordine professignale

Clicenndo sullivonza di meoditica dellordine professionals si presentery wna fnestro modale con |
campi precedentemnents cancall per permetteme |a roodiGea
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£.11.3.1.8 Efiminazione ordine profecsionosle

Clicvandy sull*icona di eliviinazione si presenterd un messagpio di svverlimente della concelluzione
dellording professionale solezionato
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2.13.3.2 CorsifFormaziona

Lo step consenuird di indicare "aver frequentata yme o pid corsd di fomazione, mserende wuna o pil
corsl dope aver cliceate sul palsante "Apgpiengd corsa™. In alternuliva i dove sele2ionane il relatpvo

chuck box che indica di aon aver preso partc ad aleun corso.

Gastione curricul um vwtas

1. Titdi 0y slogizi0cdi ppplfpesmng) s 2, DersliFarmaziona * 3. Cortdfipsgore » & Conpee)ipe @
L. Expoibenze lvomove ¢ G BresetbsPubbrcanome: c. gl mlaEagoni
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2.18.2.2. 1 Agalongl corsn
Per cigscun cordo si doveamno inserire e segeendi mformaziont:
#  opac (*F campar di westo libere ndicante il nome del conse

»  Argomentor campn di feslo Hberm
*  Anna {*): da inserire obhligatnriaments, con L'snna 8 fine frequenzz del corso selezionabile

hin LT g b o
+  Duyraca in giomi: compu di ipa numerico in cul insurng i aumete di giomi del corsoe

»  Mole: cummnpa di resie thero
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2.13.3. 2.2 Rleplloga
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Lina volta inscrifi tali dati sard possibile viswalizzechi, modificarli cd clirminarli, le appogite icone

present sulla listn

Gestione curritulum vitae
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Z.11.3.2.3 Dataglio corso
Cliccande sollieona del dewaglio d=1 carsa di Farmazione si presentord uni finesity madule con i dati
precedenizmente inscriti avenle | cumpi in sala Iz

A e

i |y s e 47

2. Cars'Foamnitlone »

1 [efifcacom »

G liremteityhdensanl - 7 Allae ebwidasiii
- CLIME W ek
Frslprwrdychblng 25 L}

el 4

(=]

L, Lompetaras -

Ali e Clenchi — pangiale Udents Condidarn,

Wetwang w18 el T2

E:540

i



Monsstiore dotte Coustivia

ﬁmﬁw TRl B TR 8w F s
Fhircwinn Gunonsds pe ¢ Hostomt Ioplimatios SHelrmtivea b

2.1%.3.2.2 Madifico carsa

¢ liccando sull icumna di musdiGea el corso di formagione s presenterd una lnesta modale con i crn
precedeniemente cancatl per peaneitects 13 nodifica
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2133205 Eflinlira cores

£ liccando sull'icone di eliminazions si prescnicra v messaggia di avveriimenma della cancclarions
del corse di fomeazione selezionato

2.13.3.2 Certificazion/

Lo step consentich di inserine eventuali cortificarionl consegwite, inserendo una o pil cerilicazioni
dopo avercliceaw sul pulsanic “Ageiungi centiffcuzions”. Inalternative st dowrd selezionars il relalivo
check box che mdica di non posseders aloama cedilizazione.
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Per cluscuna cenlificazione $1 doviamo insenire le sepuenii infarmazioni:
L. Nome (*): da inserire obbligsonamene, cumpn di toste libeta di lunghec:a muassima 2346

LAFANETL

2. Ente (") du inserire obbligateripmente. compo di lesto likero di lunghezza massima 256

caranlel
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ot campa di testo Tibeoo.
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Z.13.3.3.2 Rleplioon
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R Tty i
e b

i A,

Data rilascio {*}: da inseniie obblipaorizments, sclezionabile mediame colendado
Drata scadcirs: selecionabale medianie calendalio

Lina volta inseriti tali dati sara possibile viswalizzacli, modificacli ed eliminarli, cliccando le ATPoST

wone prescili s4lla lista
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2.12.3.1.3 Dettaglio certificaziane

Cliccando sull*eena del Jewaglio delly certificazione s presenterd una finestra modale con i daa
procodentomcnte inscriti avente i :a.rn]'n' in soela lewura
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2.12.3.2.4 Maodifico certiffcazione

Checando sull icona di madifica dellu cerlificazione §i presenieta una finestra modals con i canpi
precedentemente caricati per pametierne la moditiea
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2.12.3.3.5 Eliming certificazione

Cliccando sull'ieoma di eliminazione s presenteth un messaggio di avvertimanta della cancellazione
della cerlificazion: selesonata
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2.13.3.4 Compatenze

Lo stzp pernetle inseomento di tre Gipl di competenze: informatiche, linguistiche o alire. Lo
competenze sone distinie m Lee clenchi, e per cigseon elenvo & possibile Pinserimento i unas nuova
competenza ramite il pulsente. “Agziungi competenza™ In alicinativa si duvrd selemionare il relativo
check box che indica di non posseders alouna comperenea digitale, linpuistica o di alice genere.

Gestinne ouridcUum vitae

o Ot (i grglityional ¢+ 7 ComaFOrmaang o L Lot leancm o & Camqaress 3
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2.13.3.4.1 Aggivngi competena digitale

Llow velta cliccate sul pulsants apgivugi compatenza, si aprich un pop up con le competenze disitali
dispunitalic dapo aver selexionam quella desiderata trantite 3 check, 3 abilines la nspettiva combo
Per permetlere [Minserienta del kvello per quelln spesilica competinga. Mel caso la propna
enrpeliii non 213 presente e guelle propedte, @ possibile inserime ona selezionando 13 voce
“Alre” tearite 3l check: =i abiliterd cesi |2 casclla Ji testo per poter inserire ta projiia compelenza,
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2.12.3.4.2 Aggiungi competanig Hnguistice

[.a ingua pulrd essers zeclta da un elenco propesia dal sistemin ¢ 51 dovrd obhligatoriamenls mdicare
il livello di conasconza scritle e parlato of cventualmente selezionando L opzivme madrelingua
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2.13.3.4.3 Aggivngi altra compe tenzo

Dla una cambe bax con possibilit di sate completamente si pud selsmonaie i compelenss, CQualors
MUT 514 RESSCOES E5SUNG Connpelenza cortspomdeie a quells che s desidera inserive, Ligritare A lorg™
mella vornbie box;, U sistema abiliterd 1'area di testo pernettenda di inserire il nome imantalments.

MNel cuso s valessero inserire pia competenze non presenti nell elence di queble proposte, e |e

cotripelenes di tipa " AMIG™ andranos inserite all*inteena dell area di 1eato, separate da virgols

s P

2.13.3.4.4 Riepiloga

Unia volia inserits | dati delle competenze sad pussibile modificanli ed eliminasdi, cliccando le appusite
ot prusent sulla [(sa
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2.13.3.4.5 Modifico competenza digitole

Cliccando sallicona di medifics delle compelense digitali si poesentord ena fingsoras modale con i
campi pracedentementys varcall pac penmeniamna 1a modifica

2.12.3.4.& Elimina competensa digitale

Chiceande sull ieona di elimingzione s1 presenterd un messagpio di avverimento della cancellazinne
della compelenza digitale selezionata

2.1%3.3.4.7Modifice competenze linguistica

Cliccando sull'icona di modifica Jella competenza linguisiica si presenterd una lineswa modale eon i
campi precedertenentc cancati er pomictterne la modilca
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2.13.5.4.8 Elimina cormpetenra lingiislica

Cliceando sullYiconu di climinizions 8 presentera un messagpio di avvornimento della cancellazione
della competenca inguistica

2.13.3.4.% Elimxine altra competenia

Cliceanda sull*icona di ¢liminaziate s presentect un messapeio di avverttmento d2lla cancellazione
dell elirw compelenza sclezionets
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2.13.3.5 Esperianze lavorative

Lo step peometecrd "inse ) iinenta de10e esperiense lavorative inscrendo ung o pil esperienzs dopa aver

cliscalo sul pulsante " Aggivngl asperionze™. I allemativi si doved selezionaee il relativo check box
cho indica di non posseders alouna ssperienza lavorativa.
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2.13,1.5.1 Apgiungi esperfenza lavoraliva
Por cingouna ceperienza 51 duvranno inscriee b itornazient:

+=  Lualifica {*), campa di testa lbero di lunghezza massima |00 caratien (obblicatorio)

»  Dlome anenda‘emte (*), campa di ica libers di Junpherzs maszima MG capartari

+  Descnzione mansione, sampe di 1esto libero di Tunghezza massiona 2000 carstier

v Settorecancgeno, selezionabile fra ¢ catcpoie previste dal sistema

¢ PBduse di inicio siivita £*3. da inserice obblizatodamente e sclczianabile dall =lence dei mesi

= Anngdi inizio attwvitd (%}, de inserive obbligatoriamenle & selezionabile dallclenca degli anoi

+  BMese di fine attivith, obbligatono solo gualars nen si teata dell*atlivitd suuale e selezionabile
dall'eléenco d=i mesi

Anne di e aliyith. obblegatorin solo gualom won si et dell"attivita stiuale @ salezionabile
dafl elence deglt anni,

|

Check box per indicare se attualmente i ricopre I'esperienza lavorativa el si slo taserenda
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2.13.3.5.2 Riepiioge
Una vola inserit i dali delle esperience laveralive sard possibile visualizzarls, modificarle ed

gliminarle, cliccandns e appoxile icone prescnti swila bsta
Gmsbione coroulumn wlgas
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2.13.2.5.3 Detaglio esperlenza lavoraiivg

Cliceandu sull'icona del detaplio dell esperiensa Tavorativa si pressnteri una finestra module con ¥
dati precedentements inseri Ll avants L campi in sala el
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2.13.2.5.2 Madifice esperienza lavorativa

Cliccande sullicona di modifica dell'esperienza lavorativa si presentera una tinestra modals con i
campl precedanismente cancal ]lcr prnnet:eme Iz maditca

Rttt LT T by bt F'T' il"" (=
F peve g < -ﬂwﬂ’%‘* :

2.13.3.5.5 Fifminn esperienzo lovorotiva

Cliccandn sull’icona di eliminazione si presenteri un messagpio di avverliments dells cancellazicne
dell'esperienza lavorativa selezionats

2.13.3.6 Brevetti/pubblicazioni
Lo step cansentivh di visualizzare |2 liste doi hroveri e delle pubblicazioni [ iniialmee raale) o di
ingenrne di nuovi dopn sver cliceaw sul pulsante ~Agpinkgd brevens” & “dpeivmg pubblivazime.

In alternativa &1 dovrd selezionare o relative check bux che indica di non pessedere aloun broverta o
di non aver efletivare nessuna publlicazione.
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2.12.2.68.1 Aggiungi brevelto

Viilizzando ia funzione di inserimento di un nuove brevells si aprich una finestra jpop up in ol insenre
e infamoarinni:
» Tiolo %, campo di testn libern di lunghezza massima 256 cananberi, <a  inserice
phhligatoriamiente
= Data -:u:m-,,essmne {*), c—w:nlualm:ntﬁ da ql:ltrmmre imarmite mlenn:laru:-
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2.13.2.8.2 Aggiungi polblicozione
Liilizzande la funzione <1 insetimeato di una nuvwa pubblicazione si &prird una nesics pop up in oo
msenre le nfeernazioni:
+ Titole {*), campu di teste libeen di lunghezea massima 256 carater, da inserire
abblizatoriacticnig
& AR (*h oV r:nn.mlml:nll: da a-::lﬁ.r:m:mre dalla Ilstﬂ E|I:g|i anoi
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2.13.3.6.3 Rrepifogo
Una wvolta inseceti o dati delle csperienes lavorative serd posstbilc viswalizsaocle, modificade ed
clirinarle. cliceandw le apposite icone prescoti sulla st
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2.13.1.6.4 Dettaglio brevetta

Cliccandn sull'icony del dettaglio del breveuo si presenterd una finestrn module con [ dati
precedentemeilc inseril avenle 1 campd in 50l4 leloacs

2.13.3.6.5 Dettaglio pubbiicazione

Chceande sull’icom del denaglivo della pubblicazicne si presemerd una finestea mudale con § dati
precedentemonte inseril avente Lcampi in sol Jetura
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2.13.3.6.6 Madifico brevelta
Cliccamle sull*icoma di modifica del brevemo sipresentecd una finestra modale con 1 campi

precedeniemente cacicali per penmciteme la madifica

2.13.3.8.7 Modiffico pubblicazione
Cliccando sull*icena di modilica della pulhlicazione si presvolerd una linesita modale con 1 campl

precedentements caricati per pecnciene la rmodifica

2.13.3.6.8 Eliming brevetto
Cliccando sull“icoma Ji eliminazions 51 presenterh un messaggio di ovverliments dells cancellagicne

del brewvetto seleriato
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2.13.1.6.9 Elimina pubblicazione ) N

Chacando sullPicona di ¢liminacione si presenierd un messaggic di ay vertimenta della cancellazivne
delle pubblicazione selecionata

2.13.3.7 Altre informaziant

Lo siep permettera Iinserinente « Lo visoalizzazione di informuziont refative alle paten di guida od
ail perimcsst di kavoro.
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Checando sul wsto “salve™ il sislema salveri le pulenti selezionae tramite § check Box e il frerminss
di lavoro di coj 51 in possesao,

Cliccanmly sul taste “indicrra’ il sistema altive la scheda precedents
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Cftuato 'aveessa al sistema, il candidato aliaverso il mocnu Suppocle puo visealizzae  'elenco
delle FAC e il relativo denaglio, ¢ acsedears al banuale atente.
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Selezionando il menu *Demande frognendt™ 5 adiva la schermate che conseate di viswalizzars la lista
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Seleionando 11 meny “Maazle wtente™ 50 attiva il link per scoricace il manvals di supponia alla
navigarime ¢ Buizione del portale.
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2.17 FORM CONTATTI

I B Clopdeesti™ cunsente Ui inviare una richiesta di assisienza ol amminisiraz ione

L accesse ul form pud avvenire dalla pugina di lngin, quande ancors non =i é effettuate I accesso al
siaema, selezionendo il link ™ Corfrn™, oppuce una volta avtamtizali cliceande sempre nell appasita
link.
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MINISTERO DELLA GIUSTIZIA

DFECRET!Y 4 amosto 2023, 0. 1K

Ragoiamenio  Coacerrante  1'individiszigne  Oi wlteriorl cateporle
delialtn dei eohsulentl tecnicl di ufficle e dal setteri di
specializzazicre i clascuna cateparla, L'tpdividuazigne  dzi
requisiti per 17iscrlzioae alltalbe, neiache® la formazinne, la tenuta
& 1'appiornamerta dell®elenco nazinnale, a1 sensi dell-articalo 12,
juarto conmz, delle disposirlesi per loatiuazione del godice di
procedura rivile & dispesiZleal  transiturle, azglunto, unltaments
all'articela 24-pis,. rhapettivangnee dall'articels 4, comma 2,
lettere 3% g}, del decrcto legislativa 1@ ottobre FH22, n. 1l4%, =«
richiamite dagli articoll 15 & 16 dells =tesic dispasitignl per
1l'attuazione, cotie navellall, dalle stesso articole 4, commn 2,
Ietlera b nn, 3 = 3, lettera c}, nh. 1 & & (213088171

(P n 187 deh 11-3-2023)

vipente al: 2e-H-2823

IL MIWISTRO DELLA GEUSTIZTA

Wicta 1'azrticalo 17, romwma 3, della iegag &3 agosto 198E, n. 468;

Wiets 11 regalamenta (UE) IOL6/67% de]l Parlamerto  europed @ del
consiglip, del 17 aprile 2916, velative alla pretezicde delle persene
flzicne on rlguards sl trattamesnto dei £ati persanali, ronche™ alla
libers circolariane di tali datl e che abroga 18 direttdva 5HH/5/CE
{rapolanents generele dulla protesinoe dei dati};

wittn 11 litole I, capn II delle dizpotizioni per L-attuariane del
fodice di procadura givile & disposizigni trancitorie, Odi [ui al
regin  decrote 18 digenbre 1941, . 1368, come il lficats
dall 'articole 4, corma 2, del decreto leglslative 16 cttobre 2432, a,
1459

vislo 1n pa-ticolars, 1'articole 15, guarto  comma, delle
dicposizioni par 1'attuazione del codice db procedurs  chvile, il
quase preveda cae, oo decreco  del Hinistre della glustiria, di
smprarto con 1 Hindstri @ell®econonia e dielle Finanze e della:
sviluppo eoonomica, sane stahilite 1a wl*wricrl  categarle dell’albo
def conswlenti tammici e 1 sattorl d1  speciallizazicme dl clascuna
categeria, i reguisiti per 1'isrrizicne a.]'akho = 1 contemurtl < 1e
wadalita' dehla conunicazione al find della formazidne, della  Teputa
¢ dell'aggiocnanenta  dell'slence pazignale dl rul a1l articolc
2a-his, malle steste diwposizioni di attuazions

Yicto an  particalare, inpllee, 1Toriteolo 15, pring, sesto =
cptrimp camma, delle medsslne digposizioni, 1 quali prevedonn che
possonn ottenera  1'licrlzions mell'albo coloma che rispettang i
requisitl detorminati ron lo sTESsA derrato oinlsseriale e <on 1o
ctezea decketd =nnn stabiliti 1 requisiti per lTiscriiiana, pll
ebblighi di formazione cotipua e gl altrk ckblighi da assolvere per
31 mantenimen=o dell'iserizions, Lle podalita' per la werifica oel
Joro asselwimente B o rael dl sespenslone velentasia;

wictp in partirakare, altresi', 1'arthcale 16, secondo  comma, W,
y-bis, eelle disposizioni di attuaziene, 11 qusle prevede Che la
comanda peve ciwera corredata dagll ulteriarl dpcumenti riehlasti




dallo stassa de:relo minl=terialr;

wisll ir partirelars, infine, gli articoly 23 o 24-bls, dells
disposiziord di attuazienc, i guall prevedont che gli amcarichi B d
sempensl sono agbhlicatl swl  site Aell'ufricie giuvdiciario & cha
sresse 11 Ministero debla giuslicia e’ 1stituite un eleacs nazleonals
dei  consulentl terpici, suddivise per  categorie & CddteEnente
1'andicazione fdol settorl ol specizlizzazione &i cias-una categnrla,
nel gquaio, tramite @ sisteai  informaticl el processe clvile,
conflulscong le  anaotarzieni dei  poovvedimgnti di nomina e Zhe
l'clenco &° tenuta can medalita' ipformatlche ed @7 accescibile Al
pubklicn atrraverso il pertale del sarvizi teledaticl dol Ministero
della ghustizia;

visto 1'erticalo 34, del decreto legislaties 18 oktobre ZBIZ, N
149, 11 quale preveds che 1a Fornaziome, 13 tenuta 2 1'agelornanento
dall elances d1 cui allarticola 4-bis delle dispgsl2ionl  per
1'attuazione del crngic= di procedura civile, intrecotto cek  modosimd
decrete, sony dlacaplinate con prowvedinests del  dirattoro Zenerals
drd sisteni inforpativik adtomatizrati del Ministero della glustlzia;

Y1cto 1'arwicala 32, del tecto wunico appruvate <on reglo decreta i
seftembre 1934, n. 2011, che discipling le atgrlbuzicnd delle  camere
gy rommerc e, ilndustria, artiglanato = agrdcoltura;

wicko 1'articole 16, della legge 21 olcembre 1999, n. 326, che
detsa no-me 10 materia d1 domicilio professionale;

wisto 11 decreto leglslative 3B glugne 3093, 0. 1%, nfodice in
materiy 4i protezione deb datl parsonali, recante disgasizionl  per
1'adcguaments  Aell erdinamenrto nazionale sl regolamento (UET n.
2016,579 del Perlananto europen & del Conyiglio, del 27 aprile 2B1&,
relativg alla proterione delle pericie fisiche con riguardo al
vrattamento dei dati personali, aoncha’ a1la libera clpcalazione  dL
tzli #ati & che aproga 13 darettiva 95046/ CkN;

wictp il decretos lepislative 28 glugno 2883, =. 133, redante
wlostiluzione dall'ordine dei dettorl connarcialisti e odegll anprril
roaatablili, & harma dall'articolo 2 delka legge 24 febbraie 883, n.
Jdn;

wizte 1'articolo 15-ngvies, del decreto-legpe 1B ottobre 2814, N,
179, convertito, co modiflcaerionl, com lepge 17 dicembre 2ali, ©.
1M, 11 quale prevade che le domande di iscricione all'albo del
conzJlenti tocnici = 1 docunenti allegatl song inserite, & cura dt
coloro che le prepongong, con medalita’ weglusivamerte telematiches
che gli alsl song tenwti con medallta’  eszlusivamente informatiche;
che = tal fing i1 responsahile  per @ slagend i nfurmativi
sutonatizzati del Hinlstero della Flustizla stabillsce le hEca5sarie
gpecisiche tecniche;

Yicta il deereto del Presidente de”la Repubblica S glugno 281, n.
1i8, recanta  skadifiche ed integrazioni <ella dicelpling del
requlsiti per Cammizsicre all'esane di State e delle relative zrowve
per L'eserclzio di talune proefrsziond, nponche' dalla disciplina del
relativi ordinamentiag

yvihsto i1 decreta dal Minlstro dell'istrurione, del]l 'wrniversita®™ =
della rlcerca 4 febbraio 2845 recante nplardira delle  sewale di
specializzazione di area sanitariae]

Coptlto il Garante per la protezione €el dati persanali, che in
data L7 magplo 2#22 ha esprasse 11 parere n, 217;

kitn il parers ool Conziglie di  Stato, espressa dalla Sezlone
sgrsultiva per gli atti newmativi mell®adumanza dal 4 Juglio 2ed2;

wizts la comJnirazicne al Presidesce del Consiglio del minittrd, 3i
sepmi da'l*articole 17, comma 3, della legga 23 agosto 1oEH, 0, 48,
effetfpata con nota del 7 sposte JEZEE;

Bi cancarto ton 11 Hinlstra dell economia & delle finanze e can 11
Winistro delle imprese £ del made in Izaly;

AdaTIA
1l sepuente rrgolamgntns

Art. 1
pefFiniziont

1. Al Fini Je) presenta decreto 5o inkendanc per:




ay nalbow; 173l del consulentd tecnicl d'ufficle  istitvito Qe
opnl tribunale;

bY waspirantes; ¢plui che na preposto desnanda di iscrizicne
ali'albn;

¢y wcomltaton: 91 comitato previsto dall’articole 14 delle
fizpesizionl di atieazlone;

d) weonsmlenten: colul che &' jteritto mell’albe;

ay edichlarazione dediitutives: la dichiarazicne sostitwliva di
cartificaziant = la dichiaraziony sestitutiva dell’asile di notoricta’
previste daghs articnli 46 ¢ 47 del decreto del Prosidente  della
Repubblica 28 digenbre 2888, p, 44%;

F)] wdigppsizioni di attuasionen: le disposizlenl per 1attupidone
dol Codice di praredura elvile e disposiziond transitaoris, aperovate
can reglo decreto 18 dicembre 1941, n. 13683

g1 welengo razionalos: 1'clonzo nazigaale del consulentl tecnisl
previste dall'articale 24-bls dalle dicppsizioni di  attu3azione e
istituier presso 11 Mipistero;

hy wMLRdsteroe: 12 Rinlstere della glustizia;

iy epresldentes; il  presidsnte del tribunale precse cul e
lstitulto 1'alho;

1y wprofracienlstau: il wodgerto the svolge wun'attivina' awente
ad cppetta la prestazione J°opera intellel buale & Bon intellettusle,

art. 2
Oggetto

£_ I1 presante decretn detta disposiziond 1In nataria fell'albe r
dedl'alenco naz-onale, indlviduands ¢ categerie professignalz & 1
relativh settori d1 speclalizrarions, 1 conteruti dell’slhe e della
domarca di lscrlzione, e <ondiziomi per la sospenslone E
cancellaziome  welontaria, i raqelsati necessard ai fini
Hmll'iccrizione & le copdizieni per 11 suo mantendments nel tempo, i
car—enutl dell'slencn, le wodalita’ informetiche 41 temwta dell'albo
e dell'zlenco, wohche' diselplinandn il tratisnenta del  dacl
parconall ¢ 13 fase tranzitoria.

1. %onn Fatte s3alwe le  dizposizilonl  dettate dal todig= della
proprisxa’ industrlale di cud al degreta lepislative 1@ fehbrale
2885, m. 38, in mate-la di albo  del corgulentl  in proprieta’
industriale,

At 2
ConTenutc 9e1]'albo

7. mell'alka sgig  sempre  conpruese le cateporie indiiate
rell'allepate &, zor 1 relativl sattopri @l specializzazione. A%
setteri di  specializzarione della categoria pedl¢p-chiruvrgica =i
applica 13 tabells di  eguigellenza  di cui all allega+o B. Gli
allepati costituiscons parta integeante dul praszrte regalananta. Per
clafeun consulente, nellTalba song indizati:

3] l= categoria « L1 relative settars di specializzazione;

h} 11 titolo di studio conteguito;

o lTordine @ il collegio professignzln cul e iscritto 0, per _e
professioni non srganizeate 10 ardini o collegi, la categorla del
tucle dei perati m degll esportl temo della  camera dl commerclo,
industria, artigisnate e @gricolTura im  cul a" ayantualnente
inserite]

d} la data in <ul i1 consulente M2 inizfats a mwoelgere la
professiong, con riguardo aila specifica «<ategoria e settare di
sparialhzzaripny d1 appartenenza;

ay 2] puossesso di adepuate & canpriwate  Comperehza nel1l'amblite
della comciliaziens, acquisite anthe neciance gparifict percoarsd
Sarmativi;

f} 1l conseguimento d adeguata Formazlong sul  prOTERsSS @
sull'akLivita' del consulente terndcu;

% 31 Aumerg di Lhcarichi conferitd e di guelll revacael.

i Bell ambito fella fategarie teafitiorl e interpreti & di  guella

della nadiagiene interculiurale  zono Andirate, per clascum




conexlenta, le 1ingie  stranicse e gll  evantualli  dlalettl  Jocall
coneECiuty,

art. 4
Requisiti per 1 iscriziene a21l'albo del conimléenty tacpicl

1. 24 cersi dell'articole 1% dolle disposizioel di o attuazione,
passann essere lscrittl nell'albo colara <he:

at sonm iserltti mei rigpettivi ordini @ cellegl profestionali, o
ruc_i, & #siofipzionl profassionall;

h} 4onp 1n repola con gll obhlighk 41 formazions professionals
cantinua, owe previstl;

<y sonu di condetta norale specchiata)

dy sono dekatl di speciale conpatenza  Tecndca  nelle materie
spgetto della catagoria 41 intergssa;

&) hanht resider2a anagraficz w donicilic professlonale al  sensl
dell'articole 16 della legge 21 dlcemprc 1959, n. 526 nel clrcondario
del iribdiale.

3, A Finl del comma i, lettera al, 11 professiomlsta JeVe  Suaere
Ysritte nel rispertlve ordlme o collegle  professjanale.  Per 1=
professioal non organigzete in oediod o cellegi, 11 profesiianizta
dove esserc iserltto nel rusle dai periti e degli ecpErtl  tenutc
dalla £anera di connercia, indust-i3, artigienata e ggricpltura o ad
wnh delle associaziont professionseli  inserdte  npell'elenca 4i «ul
all articole 2, comma 7, dekla legge 14 gesnala 2813, n. 4, che
rilasctana 1'attepzato di gualits' & di muallficazicne professional e
del servizi peestaTi dai facl.

4, €13 ssbl-gnl Al fermazicne professionale coatinua 41 cwi al
comma 1, letiera b)), sona guelll provistl dai rispettivi  ardinamenti
professlonali o, per LE progfedsionl nan  organirrate 1n ordinl @
collegi, dabl'associathone di cud all articedu 2 #olla legpe n. 4 del
oz alla guale &7 iscritto Lraspiranie.

4. 1] requisito della speciale  corpetonia tecnica pravista dal
conma 1, lettera d}, sussiite quando eon specifico  riferimenta alla
categoria & a1l evantysle settore di specializzariaone 1'attiviga'
profrseionile &' Trata esercitata per alfieno  cinque anni  in modo
pffective & cantlnuative.

i "n mancanza del requisite di cwi sl comma £, la spectale
cempetenza teenice @' ricohosciuta quands ricorrono almens due  delle
spguentl chrcostanzal

a} pussasso adeguatd titold di spacializrarione @
approfondime1te past-universitart, purche' 1'asparante 513 1s£7iCT0
da almene cingue annl nei rispettivi orclnl, collegi o associgzlent
pretessionali;

bl pessessa di adeguato currdculmn soisntifino, corprendente, A
titolu esemplificative, attivits® di docanza, atkieita’ a1 ricerca,
jecrdizigne & societa' srientiflche, pubblicaziuni sy rlulste
scientiflichaj

£y conseguinenta dells certiflcatiesc UNI relativa all'artivita’
professionale svelra, rilasciata da uv worganisko 3 cartificazione
actreditats,

&_ per 15 categoria medlco-chirurglca, ai fini di eul a1 carma &
rilpwa | eserciilo dells professione sucoessivamerts al consegdinente
4l titoou di speciallzzaziane. Per La fpecializiazions in mediclia
lepale, non 51 applica 11 raguisite 41 cal al conma 4 ed o'
sutficiente 1l possesso 42 und Ira quelli  previsti al commd %,
Lettere 3} E h].

7. L asplrante puo® 2ssers iscritta, nell'onbits del meésesing alba,
in piu' catrgorle o settorl di wpeclalizzazions, guands soddisfa 1
requisitl prawiszty per cisscuno di essl,

§ ni finl dell'izcrizione nella categorlia & me: setrore a1
speclalirzazione  richiesti, 1B spariale ronpetarza Tecnica et
walptata 411 comicato,

art. B
Sonande Ji Iscriziune

L. Mella domsnda di iecrizione all’albg 1'awpirante indics mediante




dithiarazicene sostitullva, 3 >ena di imannlssibilita’:

al 1a celugoria e 11 settore di  specializpazionc ger 1 duali
chiede 1'iscrizlenc;

bj 1z prozrle generalika’ e 1} proprio inderizzo di pDsta
elelteooalca certlficata;

c} la furmazlone scolailica, ynivortilaris & post-umivercsitaria ¢
i titell di studie conseguiti;

dy eli ewentuali specitich percorsl Tormativi wolli ad arquisire
adeguate competence nell’anbile della conciliazione, no=rcne' sal
processn o sulltattivita' del censulente tecnlco;

¢) 1l curriculum sclentificd;

1 1*ardine, 11 collegin, L'associazlone o la catrgoria del rwvclo
del peritl e degli espertl troute dalla  carera dl cmoercin,
industria, artiglanatc ¢ sgricoltura in cul & iscrittn;

gl la dichiarazfone di non aver  rlportatn  Condanng passate  in
gludzcato, uoppure  1'indicazlione  delle condanne  aventuilmente
rlpoctate;

ht la dichiaragione di ron Atlere 3 ConoLlenza di procedinenti
penall pendentl a guo carlco, opure 1*indicazisne del  progedinenti
pendertt del cugll abhlia conoscenta;

1) la dichigrazlone di non aver ripartate negli ultiml < inque
anni sanzioni discipiinari plu' peavl di guells  minima prevlsta
dall'ordivanients prof4ssionale db appeErtensnra;z

11 13 dichiaraiiong di essere 1In regala con gll obhldighl  di
fornaticne professlonale  Continua,  Con specifica  dAndlcaziane dei
creditl conscguiti, & con gll obblighi contributiv. e srevidenziali;

my 1'attivita® professipnale svolta, con garticolare riguardt 2
guella degli ultiml Cingue anni;

Ry la dichimrazione che i Titali & L cocumentl  attestantl 1A
fnormazione ¢ :'attlvita’ profescionale syalia prodotti in copla  sono
conforp] all orlginats;

n] 1'inpegne a <onunicare sanza indugia  &gnl  wariaXlaone dal
proprlc indirizzo di pesta plettranleca cartifleata nonghe” ognl altra
circostanza rilewante sopravvehuts,

2. Nella domanda di  lscrizione wella categoria traduttorl e
interpreti e in quella della pediazidne irtercultu~ale Zona  indipate
le lingus straniere w gli areatuall dialettl locall conosciuli.

1. a1la donanda sona allegati i documentl previgtl dall'acticols
15, cacordo comma, h. o, ¥, 1 ¢ @ L delle dispaslzioni AL attuariohe
e i docppenti previsti nel presentée delreta.

4. I1 comitaco werltica la verldicita’ delle dichlarazigni, anche
nedianTe comtrnlll & campiona, = @ tal  fike nropede 3l $ensl
dell'articola 71 4el decreto del Pragidente della Aepubblice n. 445
del ipEa. Il rilaseio di dishlaraziond mepdaci =' motive 4l rigetto
della domanda di  dscrlziome n, S8 quesbta ' gia® awvenuta, di
cancellazione dalialben.

5. 1e dorande di iscrizlene passono éssera  presentate tr3 41 L*
narze £ 41 10 aprile v tra i1 17 settembre 8 11 31 ctTobre 41 ciascun
anng, T! cemitate 1 rivnisce 3lneno dus  wolte 1'anne, & provweds
antrn rantotianta giornl dal ricevimento della demanda di lacrizione.

art, o

Mantraiments dell'iscrizione @ disposiziund
in nateria di wvigilarza

i cosTitulscong requisiti  par il mantenimento dell-izcrlzicne
all'albo lo swelpimerts conrtinuativo dell attivlta® professionale B
il rispatts gepli abblighl di fornazlone professionale contloua, ave
previstl dall ardine, collegis © assoelaziors cul 5i & 1scrdThl,

3. Tn ctcasiene della revisionn dell*alda prevista dall'articolo 18
eelle disposiziond di attuaiione, il comltato veriFfisa la  permananiis
ded eequiciti pec L ilscrlelone o la sussisténza dei pequisitl Al cLi
21 romba 1, A Lal fine, 11 sepretario dal comltata camrica 2Ed1
jsrpitti, tranite ppsta elattronkcd rertiflcata, 1l taorming entra fui
eppulare 13 domanda di coaferma, con 1'avvertimento che 3 mancata
preseqtaziuns pella dopands equivale 3 ranktestaziong drlla walanta'
04 non vantenere 1'iserizione. Fer colaro che swalpone  professiond
oedinistiche, le comunicazioni del segretaric del conltatco previste




dal periodn precodeate & la Lrasmlssaon: #rlle  dooande  di conferma
possong avwanlre par i1 tranite dell*o~dine ¢ cellegio prefesclonale
di apparicrhenca.

3. Con la domanda A2 @enforma  LTanteressaze rende dichieraziore
SOStitutiva ton cui conferma, azgiorna o iategra le dnfermaziend
proeit=e dall'articelo 5, coani 1 o 3.

d. Il comitato disprre la cancellazdone dall'#lbe dei  consulenti
che non farmalann 13 doranda di conforma enlea E1 tarmlpe assognate e
d° rolaro nel cul cppfroai 1Miowvio dells comanjcazicas man ©' andato
a bugn fine nper cawsa imputshile al destipatarin. E' conungue  fatta
galva la possihilica’ di presantare una nucwa dorartad d1 iscrizlone
#-1'albn, secondc le modalfla™ greylste dail’arlicolo S.

5. al fime di consertirn l'eoserclzio dollas wigilanza di cul
sll'articcls 19 delle dispeciziani di atruoazless, 13 canccllerla
comurlca al procldente o proveedimeitl  adottatl  dal  @lodice nei
confrunk} det consulente che sla vencto meng agli obblighl  derivantd
dagll incarlchi rigovorl.

art. 7
Lospensiona & cancellazione volentaria

1. 1] consulerte pue' chiedere la sospensisee  dall'slba per un
serdigde non seprrioce @ nove megl. E' possikile foreulare plo’
richieste di sospensinne, & cohdizione cie 1a loro durata complessiva
minn nla Euper\-inpe a d'cistto mesi nelltareo dl un ﬂUili'l*E.El"ll"liﬂ.

z, Il consmlente peo” senprg chledere la canctellazione dall’albks o
da urp delle categoriae o setterd di sperializzazicee in cul  B2S0 53
articala.

3, Gulls dapande di rcwi al comni 1 £ X il cowltate prowwede  entra
Lrenta glornd,

art. E

Disporiziond in tema A tequta degll albl
e dpl: plenco nazignals

1. oli albl & 1'elenca marionale del comsulentl tecnigl  operano
prlesivanente ih modalita” informatica.

2 L'elanco natianale contieme, per opni  categerla e settore di
cpacializeazione, le indicazliony relative & neme 2 CDENOME dei
corsulent] iscrirtd nepgli alkl e, per ciatcubho 31 guestl, 1a data di
iscririoat all albn, i provwedinentl di confecimento dall'dincarlco &
gli eventuali zrovwadinentdi dl revacd.

1. Con  proveedimenzo del  refponsabile  del sistemi  infammatirl
sutonatizzati dAel Ministara, da adottarsl entro sei mesk dalla data
di entrata ir wipore del preserie  rEgDlamenio previo parere  del
Ga~ante par la peoreziang  ded dati prraonsli, sona stabilite le
spacifiche teenlcne per la  formaziste, la tepuza & il Costante
apgitrhamanto in modalita® intormatica degli albl ¢ dell’elence. Le
spacifiche tecnlcha Asslourama che  non o WEngdas pubhlicati 1 datl
delle parzi del pracedinents nell'ambita del quale &' statn corterita
1'incarics ne'  gualungue altre date che ecceda  le fimalita'
Conoscitive persaguite dalls legge.

Art, o
“rattomenis del dati p2rzonali

1. I tribumalt =gne i titolarl 4el tratramanty del  dati persgnall
wtilizrats per 1a <orpazione & la tenpta dell’albo.

2. 1 Lirplare del trottamenta del  Jdats parsonall inseriti
nell'elence natigaale o' 11 Mimistera,

3. I1 trattamentno dei dati e’ effertuato soltanto per 1= #implita’
correlate obla Tenuta dell'albn e cell'elenes @ ld loro mesz3 a
disposizione del publplice, ai semsi gepll articoll 234 e 24-pl= delle
dizposizioni 41 attezligae. .

4. Le modalita’ 41 acguisizigne e conservazicoo del dati, nel
rispettu delle disposizioni 41 cui al repelaDanto SHEF] BLGSRME, S0NG
detinita con le spocificha teenicha ok cul all'articals E. camma 3.




Aart, 18
Disppcizionl transitorie

1. Coloro <he alla data 4L entraia in vigors del prescnte  decreto
gono piat  1scritti all'albo mantengenn 1'iscriZione a  pofsend
chiadere di ¢ssere inseriti in wie o ple’ setzeri di specializzaziene
della categoria di appaclensnsd & di uma diversa categnria, allegando
a-1'istanga ema dichlarazipns seslitutiva contrnentse le indicaziconi &
tal flne rlchioste dall'apticels 5, fommi 18 2, & J Titokl & 1
documenti ukil’ a dimestrara 1. possesso del regulsitl o di cud
all'artiecla 4. Im sede di revisione geli'alkm, 11 wemdr mens ded
requlsitl per 1'iscrizione &' valutaks alla lute della dizcizlana
anterinrmence vipente, forma rectando la nacediita’ di sodai<fare 1
bequlciti @i nantentnerto dell'itcrizione previstl  dall'articels &,
cammiy 1.

1, Colorg she Banne prosentato demanda 41 iszrizione all®albe prima
dallentrata in vigo~e del presenle decrato ma non song ancord  Ek4tl
iscpifcl  intaoranc le  isdlcazicnl gia’ Exrnlte, seconds  guanto
previsto dagli wrticoli 4 g 5, pei termind Indicati all'articnlo 5,
conEa &,

art., 11
Mmoaltoraggin

1, I1 cCopltstn  tecnlogescigneifica par il montoraggio
cull effirignza della EiunTiFla ciwile, is5tituite ai 5EM5i
dell articola 47-his de’la legpe 26 nowvemire AKLL, n. 196, provdede
al nmonltoraggio sull elFicienia dalle misure adattate tén il presente
rpgnlamento &, decorsi cingue anni dalla sua  rata 2 antrata 1In
wigowe, rifarisee al Mipistrn della givstizia 1n ordine ai  risultat:
dal momitoragglo effettuato & 3lle evemtuall modificke 0 Integraziont
‘el regolamento sLesso PE si rltengano opperiune.

Art., 11
Flaussla dl invarianza flnanziarla

1. pall'attuwaz!one del presenbe proveedinento non derivand nbovi o o
maggicri oneri a ¢arlgg del bilancic dello  Stata. Le  puhbliche
gnoiniztrazioni prowvedans ai relativi zdenpimentl awvalendasl delle
Fiferse unank, Flagrziarie g strumentali disponibili a  legislazione
vigante.

I1 presante decreto, munite del sigillo della &tatn, sara” inserito
malla FRaceodlta wfficlale degti  atti narmatlel  della Fealbblica
feal-ana, - farro abbligo a chiungee spetti di ssservarlo e di farla
D5RArY-dIE,

Roma, 4 agosto 2423

Il Ministre della givstizia
Hordio

I1 Firlstro cell'econonia
£ delle finamzo
Giorgettl

I1 Manistre delle Znpreze
e del made 1n italw
Urcg

victn, 15 Guaroasigillis Merdic

hegiskrato alla Corte dei contl i 16 agosto kH2E

Uf$icin 45 controllo sugll atei della Presldenza dek  fonzipllo dei
niristri, del Mlaiztero della giustizia » del Miristers gegli  affarl
acteri 2 gelly cooparazione intP-naiionale, reg.ne n- 2250

Allegato &
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